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Associazione Professionale
Proteo Fare Sapere Firenze

PROGRAMMA DEL CORSO
“Obiettivo Concorso DSGA: prova orale”

Argomenti e Calendario e sedi di svolgimento

L’organizzazione dei servizi generali e le attivita del DSGA nel
predisporle:

- la collaborazione con il DS,

- la gestione del personale

- I'organizzazione del lavoro

13 marzo 2020 - Ore 14.00/18.00

¢/o CGIL Toscana Sala Placido Rizzotto

Via Pier Capponi 7 Firenze

( Prof. Cavari S.)

Il DSGA e I'organizzazione
- L’organizzazione dell’Ufficio di segreteria e dei servizi

tecnici

20 marzo 2020 - Ore 11.00/16.00
ISIS Leonardo Da Vinci
Via del Terzolle 91 Firenze

(Dott.ssa Stammitti A.)

Gli obblighi e i compiti della P.A. nelle attivita amministrative

- Sicurezza
- Trattamento dati

- Pubblicita e sicurezza web

23 marzo 2020 - ore 14.00/18.00
ISIS Leonardo Da Vinci
Via del Terzolle 91 Firenze

(Dott.ssa Armone)

Contratti e gestione contabile-amministrativa
- Contratti
- La gestione contabile
- L'utilizzo degli applicativiinformatici:(MEPA,

fatturazione elettronica, inventario)

27 marzo 2020 — Ore 11.00/16.00
ISIS Leonardo Da Vinci
Via del Terzolle 91 Firenze

(Dott.ssa Stammitti A.)

- Trattamento fiscale

- Previdenza (inps- ex-inpdap, tfr, tfs f.c.)

3 aprile 2020 - Ore 11.00/16.00
ISIS Leonardo Da Vinci
Via del Terzolle 91 Firenze

(Dott.ssa Stammitti A.)

Simulazione della prova orale % d’ora per ciascun candidato
davanti ad una commissione formata da DS e DSGA di provata

esperienza

8 aprile 2020 - ore 13.00/17.00 (?)
ISIS Leonardo Da Vinci

Via del Terzolle 91 Firenze




